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GUIDA PER REFERENTI 
SCUOLE 

Guida introduttiva all’utilizzo del portale di prenotazione per  
“I Viaggi della Bellezza” 



Introduzione
In questa guida esploriamo brevemente le operazioni di prenotazione da 
parte dei Referenti Scuola.

1 Accedere al portale https://
www.basilicasanmarco.it/i-viaggi-della-
bellezza/ e Registrarsi come Scuola.
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Compilare i campi richiesti per procedere con la 
registrazione. Scegliendo la Provincia e la città di 
appartenenza, automaticamente uscirà l’elenco degli 
istituti scolastici. Selezionata la scuola, scegliere la 
BCC di riferimento, se possibile, in base alla propria 
provincia, oppure una banca ancora disponibile.


2 Una volta completata la registrazione, la scuola riceverà una prima e-mail 
(sinistra) e dovrà attendere l’e-mail di avvenuta verifica da parte della BCC 
(destra).	 


In allegato alla mail di 
avvenuta verifica da parte 
della BCC, la scuola riceverà il 
modulo di erogazione liberale 
da compilare e inviare al 
proprio referente Banca.

Il modulo sarà sempre 
presente anche nell’area 
riservata della scuola.

Dalla stessa e-mail sarà 
possibile effettuare il primo 
accesso impostando la 
password personale.

https://www.basilicasanmarco.it/i-viaggi-della-bellezza/
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A seconda della data scelta, si presentano 
le esperienze pomeridiane disponibili. 

Se sono state scelte 2 classi, sarà 
possibile prenotare un’esperienza che 
accolga tutte le 50 persone, oppure due 
esperienze diverse, ciascuna da 25 
partecipanti.

Il referente classe/scuola potrà 
scegliere le esperienze più consone 
e procedere alla finalizzazione della 
prenotazione premendo il bottone 
“concludi prenotazione”.

Effettuato l’accesso, la scuola potrà procedere alla 
richiesta di prenotazione scegliendo dal calendario 
una data disponibile.

Sarà inoltre necessario indicare la presenza di 1 o 2 
classi e il numero di partecipanti complessivo.

N.B. Numero massimo di partecipanti 50.  
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Qui il referente scuola dovrà inserire i 
dati di riferimento, la lista completa dei 
partecipanti per classe (anche con 
accompagnatori), ed eventualmente 
segnalare la presenza di partecipanti 
con esigenze particolari (es. disabilità 
motorie).


IMPORTANTE: questa lista conteggia 
l’effettivo numero di partecipanti, 
compilare con attenzione.

Al termine, la richiesta di prenotazione 
da parte della scuola arriverà al 
referente della BCC, che dovrà 
confermare il rimborso del trasporto.


Una volta che la banca avrà confermato il 
trasporto, la scuola riceverà l’e-mail di 
prenotazione confermata.

BUONA VISITA !


